Brugervejledning for

ansggninger til Nordea-fonden

For du begynder at udfylde den elektroniske ansggning, anbefaler vi, at du skriver denne vejledning ud og

gennemlaser den.

Ansogninger til Nordea-fonden kan kun fremsendes via et elektronisk ansegningsskema pa Nordea-fondens

hjemmeside. Du finder skemaet pa www.nordeafonden.dk i menuen " Ansggning”.

I skemaet bliver du bedt om en raekke grundlaeggende oplysninger vedr. din ansegning. Du kan desuden
vedheefte uddybende projektbeskrivelser, budget, cv og lignende som vedhaftede filer. Hvis du ensker at
medsende flere bilag, kan det veere en fordel for bade dig og fonden at samle disse i ét pdf-dokument. Dette giver

sterre sikkerhed for, at alt er med og fremstar korrekt.

Ansegningsskemaet skal udfyldes i én samlet arbejdsgang. Der er ikke teknisk mulighed for at gemme undervejs
og vende tilbage til ansggningen. Hav derfor dine oplysninger parat - evt. i et Word-dokument, sd du kan "klippe

ogKklistre” oplysningerne over i det elektroniske skema.

Brug ikke browserens Frem og Tilbage-knapper. Brug kun Frem og Tilbage-pilene nederst pd hver side i

formularen.
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Hav ogsd de dokumenter parat, som du gnsker at vedhaefte. Der er ikke mulighed for at eftersende materiale.

Felter markeret med * (red stjerne) skal udfyldes. Der er hjeelp at hente i de sdkaldte tooltip, der gemmer sig bag

@ ved de enkelte felter, nar du holder musen henover markeringen.

Ndr du har sendt ansegningen elektronisk, modtager du en kvitteringsmail vedhaeftet et Word-dokument med
dine indtastninger i skemaet. Kvitteringsmailen indeholder et sagsnummer, som du skal henvise til ved
efterfolgende henvendelser til fonden. Al skriftlig kommunikation vedr. projektet foregdr via mail, s husk at

oplyse om eventuel ny e-mailadresse med henvisning til sagsnummer.
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Institution/organisation/forening

Institution/organisation/forening, der star bag ansegningen. Hvis I er flere
ansggende parter, skal I vaelge, hvem der star som hovedansager og

anfore de gvrige i feltet "Eventuelle partnere i projektet”.

Ansogers fornavn(e)

Ansogers efternavn

Anseger skal veare tegningsberettiget, dvs. at ansegeren skal have ret til at
indga aftaler pa vegne af den institutionen, der seger om fondsmidler.
Dette har betydning for evt. senere anmodning om udbetaling til

projektet.

Ansegers stilling/funktion i forhold
til projektet

Angiv ansggers stilling samt rolle i forhold til projektet fx projektleder,

formand eller forskningsleder. Max 250 tegn.

Kontaktpersons fornavn:

Kontaktpersons efternavn:

Kontaktperson skal kun angives, hvis eventuel indledende kontakt vedr.
projektet ikke skal gd via anseger, men via en projektleder el. lign., der

fungerer som kontaktperson.

Adresse:

Postnummer:

By:

Angiv den ansegende institution, organisation, forening eller privatpersons
adresse eller evt. ¢/o adresse.




CVR-nummer:

Enten CPR- eller CVR-nummer skal vaere udfyldt. Safremt midler tildeles,
er Nordea-fonden forpligtet til at indberette uddelingen til SKAT pa

baggrund af ansggerens CVR-nummer eller CPR-nummer.

Har intet CVR-nr:

Marker her, hvis ansegeren ikke har et CVR-nummer. I sd fald skal
ansggers CPR-nummer angives, og indberetning til SKAT sker pa baggrund
af dette.

CPR-nummer:

(Indtastes uden bindestreg)

Enten CPR- eller CVR-nummer skal vaere udfyldt. Safremt midler tildeles,
er Nordea-fonden forpligtet til at indberette uddelingen til SKAT pa

baggrund af ansggerens CVR-nummer eller CPR-nummer.

Telefonnummer:

Mobil Mindst et telefonnummer skal angives.

Arbejde

Hjemme

E-mail: Angiv den e-mailadresse, der skal anvendes til kommunikation med

Nordea-fonden vedr. ansegningen. Skal indtastes to gange, skal vaere ens
ogindeholde @. Videre skriftlig kommunikation vedr. projektet vil som

udgangspunkt ske til denne e-mailadresse.

Eventuelle partnere i projektet

(max. 250 tegn):

Organisationer, institutioner, foreninger og evt. privatpersoner, som
sammen med ansgger star bag projektet og deltager forpligtende i

gennemforelsen af dette. Max 250 anslag.
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Feltiskema

Vejledning

Projekttitel (max 80 tegn):

En kort sigende titel.

Kort preesentation af projektet

(max 160 tegn):

En meget kort beskrivelse af projektet, der om nedvendigt uddyber
projekttitlen.

Hovedomrade: Velg det omrade, der bedst daekker aktivitetens formadl.
e Sundhed
e Motion
e Natur
o Kultur
e Alment velggrende
Planlagt projektstart: Angiv dato for projektstart.
Planlagt projektslut: Angiv dato for afslutning af projektet.

Uddybning vedr. projektets
tidsplan:

Kan ogsa uddybes i projektbeskrivelse.
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Feltiskema

Vejledning

Projektets samlede budget (DKK -
detaljeret budget ber vedheeftes):

Belob angives i hele danske kroner DKK uden separatorer (, og.) oguden
"kr.”. Et dokument indeholdende budgettet vedheeftes pa skemaets side

5 sammen med ansggningens ovrige bilag.

Nordea-fonden sgges omi alt
(DKK):

Belob angives i hele danske kroner DKK uden separatorer (, og.) oguden
"kr.”.

@nsker anspger at komme i
betragtning til en evt. mindre
uddeling end det ansggte belab?

Marker her, hvis du finder det interessant at komme i betragtning til en
mindre uddeling, hvis Nordea-fonden ikke kan imgdekomme det fulde
belob.

Arlig opdeling:

For ansegninger pa over to millioner kroner skal der angives en tidsplan
for evt. udbetalinger fordelt pa de dr projektet laber over. Belob anfores i
hele danske kroner (DKK).

Evt. anden finansiering;

Her redegores for hvilke andre finansieringskilder, der soges eller er sogt,
og med hvilket resultat. Alternativt skal der skrives “Ingen anden
finansiering sogt”. Det er ligeledes muligt at anfere evt. andre

kommentarer til projektets finansiering.

Har ansager tidligere modtaget

Her bedes anfert, hvis institution/organisation/forening inden for de




statte fra Nordea-fonden?

sidste 5 ar har modtaget stotte fra Nordea-fonden, til hvilket formal samt

belgbets storrelse.
Reg.nr. Ved eventuel bevilling fra Nordea-fonden skal belabet overfores til
Kontonr. denne konto.
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Feltiskema

Vejledning

Resumé med redegarelse for projektets
formal, indhold, omfang og forventede
resultater samt formidlingen heraf (max
1200 tegn):

Teksten skal vaere i laagmandssprog og veere egnet til formidling.

Kort redegorelse for ansegers baggrund
for gennemferelse af projektet (max
1000 tegn):

Hvor det skonnes relevant, fx ved forskningsprojektet, bedes
ansgger vedheefte CV.
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Feltiskema

Vejledning

Knap - Browse

Vedheeftning af bilag i form af uddybende projektbeskrivelse, budget
ogevt. CV. Ved forskningsprojekter vedlaegges altid CV pa
udferende forsker. For organisationer og lignende skal kopi af det
seneste arsregnskab medsendes.

Du kan valge at vedhaefte et eller flere dokumenter. Hvis du ensker
at medsende flere bilag kan det vaere en stor fordel at samle disse i et

pdf-dokument. Det giver storre sikkerhed for, at alt er med og

fremstar korrekt.

Vedhaft Vedhaft - dokumentet vedheeftes. Hvert dokument ma hajst fylde
25 MB

Vedhaftede dokumenter Der vises en liste over de vedhaftede dokumenter. Dokumentets

filnavn indseettes som dokumentets titel, s giv gerne et
dokumentnavn enslydende med titlen pd ansegningen.
Kontroller at de enskede bilag fremgar af listen.

Der kan ikke efterfelgende eftersendes bilag.

Eventuelle bemaerkninger:

Her kan du kort anfere sarlige forhold, som du vil ggre opmaerksom

pa.

Undertegnede erklaerer hermed, at de i
ansggningsskemaet angivne oplysninger

er korrekte.

Her seetter du et flueben og markerer dermed, at de anferte

oplysninger korrekte.




Navn:

Her skal ansegeren skrive sit navn.

Send ansggningen

Ndr alle sider er udfyldt trykker du pa "Send ansegning”.

Du modetager herefter en kvitteringsmail vedhaftet et Word-
dokument med dine indtastninger i skemaet. Kvitteringsmailen
indeholder et sagsnummer, som du skal henvise til ved efterfolgende
henvendelser til fonden. Al skriftlig kommunikation vedr. projektet
foregdr via e-mail, sa husk at oplyse om eventuel ny e-mailadresse

med henvisning til sagsnummer.




